
 

Уважаемый абонент,  

Вы можете выгрузить и подписать акты выполненных работ всего в 5 шагов.  

ШАГ 1: Зайдите в 

Личный кабинет и 

авторизуйтесь 

 



ШАГ 2: Перейдите в 

раздел  «Документы 

и отчеты», вкладка 

«Акт выполненных 

работ» 

 

 



На этой странице Вы 

увидите все подписанные 

акты выполненных работ 

компанией АО «Кселл»  с 

января 2020 г. по всем 

лицевым счетам.  

 

ШАГ 3. Для поиска 

нужных данных, 

выберите один из 

параметров поиска 

или все: год, месяц, 

лицевой счет.  

 

 

 



Согласно установленным 

параметрам поиска, 

автоматически обновится 

список документов на 

странице.  

 

ШАГ 4. Вы можете 

открыть нужный 

документ, нажав на 

кнопку рядом 

«Скачать» (например, 

лицевой счет 

25210549, номер 

документа 155385) 

 

Документ с приложением 

№1 откроется в новом 

окне, где можно сохранить 

его на рабочем столе 

предварительно загрузив 

или распечатать, используя 

выделенные иконки: 

 



 
ШАГ 5. Для 

подписания 

документа 

возвращаемся в 

предыдущее окно 

Kcell|Cabinet и 

нажимаем на кнопку 

«Подписать» рядом с 

нужным документом: 

 

 



Откроется новое окно 

KCELL|СЭД, где 

необходимо используя ЭЦП 

Вашей компании загрузить 

ключ: 

 

Примечание: Если ЭЦП 

отсутствует, то способ 

получения можете узнать на 

сайте https://egov.kz/cms/ru 

 

https://egov.kz/cms/ru
https://egov.kz/cms/ru


После загрузки ключа, 

вводим пароль к ЭЦП: 

 

 



Откроется информация о 

ключе, где подтверждаем 

его, нажав на кнопку 

«Открыть».  При 

необходимости можно 

выбрать другой ключ.  

 
Откроется новое окно, где 

подписываем документ: 

 

 



Если документ успешно 

подписан, то отобразится 

следующее уведомление: 

 

 
После подписания 

документа, кнопки 

«Подписать», «Не согласен» 

станут неактивными. 

Можно посмотреть 

подписанный документ, 

нажав на кнопку загрузки: 

 



Если хотите 

посмотреть/подписать 

другие документы, то 

возвращаемся в 

предыдущее окно 

Kcell|Cabinet. 

 

Чтобы увидеть 

обновленный статус 

подписанного документа 

на странице Kcell|Cabinet, 

нажмите на клавишу F5 на 

клавиатуре. 

  
После мы увидим, что 

статус документа 

изменился: 

 

 
Для просмотра и 

подписания других 

документов  повторяем 

шаги №4 и №5, описанные 

в текущей инструкции.  

 

 


